INFORMATIKA
I. RESZLETES ERETTSEGI VIZSGAKOVETELMENYEK

A) KOMPETENCIAK

Altaldnos kompetenciik
A tanulo6tol elvarjuk, hogy 10. évfolyam végére az érettségi vizsgan elvarhat6 altaldnos

kompetenciak meglétét elsajatitsa:

alkalmazoi készség, - problemamegoldo készség;

algoritmikus gondolkodas,

onallo munkavégzés;

alkoto munka,

az informatika és a tarsadalom kélcsonhatasanak ismerete; - kommunikacios készség.

Tartalomorientalt kompetenciak

Informacios tarsadalom

Informatikai alapok hardver

Informatikai alapok szoftver

Szovegszerkesztés

Tablazatkezelés

Adatbazis-kezelés

Informacios haldézati szolgaltatasok

Prezentacio és grafika Konyvtarhasznalat
Algoritmizalas, adatmodellezés A programozas eszkozei

1. Informacios tarsadalom 8ora

2.

A tanulo

v legyen tajékozott a jelek és kodok vilagaban;

v tudja értelemszeriien hasznalni a gyakorlatban a telekommunikacios eszkozoket,
rendszereket;

v’ ismerje az informacios tarsadalomban valé részvétel lehet6ségeit;

v legyen képes a korszerli eszk6zok hatékony hasznalataval informaciot szerezni és
feldolgozni;

v ismerje az informatika fejlédéstorténetének fébb allomasait, személyeit; - ismerje
az informatikai eszk6zhasznalat veszélyeit; - ismerje az informatika etikai €s jogi
vonatkozasait!

Informatikai alapok — hardver

A tanuld



v ismerje a jelatalakitas és kodolas lehetéségeit, modszereit és jelentdségét az
informatikaban,;

v’ ismerje a szamitogép felépitését és perifériait;

v’ ismerje a halozatok felépitését, alapvetd eszkozeit és mitkodési elveit; - legyen
tisztaban a szamitégépes munkakornyezet munkavédelmi és ergonomiai
kérdéseivel!

Informatikai alapok - szoftver
A tanul6
v' ismerje legalabb egy operacids rendszer felhasznaloi feliiletét és felépitését;
v legyen képes kivalasztani az adott feladat elvégzéséhez megfeleld eszkozt;
v tudja kezelni a fajlrendszer elemeit;
v' ismerje a halozatok alapvetd szolgaltatasait!

Szovegszerkesztés
A tanulo

v tudja kezelni a valasztott szovegszerkeszté programot;

v tudja hasznalni a szovegszerkeszt6 program eszkozeit;

v tudjon feladatleiras alapjan sz6veges dokumentumokat késziteni;

v tudja kezelni a szovegszerkeszt6 nyelvi eszkozeit;

v tudjon sz6veges dokumentumaiba képeket, tablazatokat, illetve egyéb
objektumokat beilleszteni, és tulajdonsagaikat modositani;

v tudjon korlevelet 1étrehozni;

v legyen képes nagyméretii dokumentumok kezelését megkonnyitd eljarasok
alkalmazasara!

Tablazatkezelés
A tanul6

v tudja kezelni a valasztott tablazatkezeld programot;

v tudja hasznalni a tblazatkezeld program eszkozeit;

v tudjon a tablazatba szoveget, képet, illetve egyéb objektumot beilleszteni, és azok
tulajdonsagait modositani;

v legyen képes adatokat tiblazatokba rendezni, azokon szamitasokat végezni és
attekinthet6 modon formazni;

v tudja célszeriien hasznalni a kiilonb6z6 adatformatumokat;

v tudja értelemszeriien hasznalni a kiilonb6z6 tipust hivatkozasokat; - tudjon
adatokat rendezni, koziilik meghatarozottakat kigytjteni;

v" tudjon megfeleld tipusu diagramot késziteni, tulajdonsagait modositani!

Adatbazis-kezelés



A tanul6
v tudja kezelni a valasztott adatbazis-kezel4 programot;
v" az adatmodell alapjan tudjon adatbazist definidlni, annak tartalmat karbantartani;
v' legyen képes kiilonféle adatforrasokat importalni az adatbazis-kezelé programba;
v’ ismerje az adattipusokat, az adatokon értelmezett miiveleteket és fiiggvényeket;
v tudjon egyszerii adatbeviteli {irlapot késziteni;
v" tudjon adattablak kozott kapesolatokat felismerni és felépiteni;
v" tudjon adatbazisokbol lekérdezéssel informaciot nyerni;
v legyen képes konnyen attekinthet6 képerny6-, illetve nyomtatasi képet késziteni!

7. Informacios halozati szolgdltatasok
A tanul6
v’ értse az alapvetd internetes protokollok miikodési elvét;
v legyen képes felismerni a gyakoribb internetes hibajelenségek okat;
v tudjon a vilaghalon informaciot megkeresni;
v" ismerjen online adatbazisokat, tudjon azokbdl célszeriien informaciot kinyerni;
v ismerje a kiilonboz6 tipusu elektronikus kommunikaciok lehetségeit, korlatait;
v ismerje és célszerlien alkalmazza az elektronikus levelezést;
v" tudjon dokumentumokat, adatallomanyokat halozatra elhelyezni, és
hozzéaférhetdségiiket szabalyozni;
v tudjon hiperhivatkozasokat tartalmazé dokumentumokat késziteni!

8. Prezentdcio és grafika
A tanul6
v tudja kezelni a valasztott rajzolo, képszerkesztd, valamint prezentacids programot;
v tudja hasznalni a rajzolo, képszerkesztd, valamint prezentacids program eszkozeit;
v tudjon bittérképes és vektorgrafikus abrakat rajzolni, azokkal miiveleteket végezni;
v tudjon képekkel miiveleteket végezni;
v grafikus abrait, képeit legyen képes szoveges kornyezetbe elhelyezni;
v képek, szovegek és egyéb objektumok felhasznalasaval tudjon interaktiv
bemutatokat létrehozni!

9. Konyvtarhasznalat
A tanulo
v ismerje a konyvtartipusok altalanos szolgaltatasait, gyljtékorét és tereit;
v legyen képes a konyvtar eszkozeit, forrasait 6nallo tanulasa érdekében hasznalni;
v ismerje az elektronikus konyvtarak és az elektronikus konyvformatumok
lehetdségeit;
v tudjon az informacioforrasokkal tervezett munkat végezni;



v legyen képes konyvtari katalogusban konkrét dokumentumrdl és egy témardl
tajékozddni;

v" tudja komplex és alkotd6 médon hasznalni a forrasokat;

v ismerje a forrasfelhasznalas etikai kovetelményeit, és tudja alkalmazni szabalyait!

11. évfolyam

1. Informadcios tarsadalom 4 ora

1.1. A kommunikacio

1.1.1. A kommunikacio
altalanos modellje

Ismerje a kommunikacié modelljét és tudjon gyakorlati
példakat bemutatni, értelmezni, 6sszehasonlitani.
Ismerje fel a redundancia hasznos, illetve hatranyos
el6fordulasait.

1.1.2. Informacids és
kommunikéacios
technoldgiak és
rendszerek

Ismerje és tudja hasznalni a kommunikécios rendszereket:
telefon, radio, televizid, internet.

Legyen képes korszerti eszk6zok hatékony hasznalataval
informaciot szerezni €s feldolgozni.

1.2. Informacio és tarsadalom

1.2.1. Az informatika
fejlédéstorténete

Ismerje az informatika fejlédéstorténetének fobb fazisait,
eseményeit, személyeit.

1.2.2. A modern
informacios tarsadalom
jellemz6i

Ismerje az informacios technologiakat és azok tarsadalmi
hatésait.

Ismerje a tlzott informatikai eszkdzhasznalat
személyiségrombolo, egészségkarositd hatdsat.

1.2.3. Informatika és
etika

Ismerje az infokommunikéacio etikai vonatkozasait, €s
kommunikécios szokasait.

Legyen tisztaban azzal, hogy az adat, az informéaci6 aru,
jelentds értéket képviselhet.

1.2.4. Jogi ismeretek

Ismerje az illegalis szamitogépes cselekményeket és azok
kovetkezményeit.

Ismerje a szerzdi jog fogalmat.

Tudja csoportositani a szoftvereket alkalmazasi tertilet, illetve
jogi kategoriak szerint

2. Az informatikai eszkozok hasznalata 6 ora

2.1. Informatikai alapismeretek — hardver

2.1. Jelatalakitas és kodolas

2.1.1. Analog és digitalis
jelek

Ismerje az analdg ¢€s a digitalis

jel fogalmat, kiilonbozdségeit. Tudja, hogy minden
¢rzékelhetd jel jo kozelitéssel digitalizalhato.




2.1.2. Az adat és az
adatmennyiség

[smerje az informatikdban hasznalt mértékegységeket.

2.1.3. Binaris
szamabrazolas

[smerje a kettes szdmrendszert, és a binaris szamokkal
végezhet6 alapmiiveleteket. Tudjon kettes és tizes
szamrendszer k6zott atvaltani.

2.1.4. Logikai miiveletek

[smerje a NEM, ES, VAGY logikai miiveleteket.

2.1.5. Binaris

[smerje az ASCII és a Unicode karakterkodolasokat.

karakterabrazolas

2.1.6. Binaris kép- ¢ésllsmerje az RGB ¢s a CMYK szinkddolast, azok
szinkodolas kiilonbségeit.

2.1.7. Kép és hang [smerje a képek és hangok digitalizalasanak elvi folyamatat.
digitalizalas

2.1.8. Tomoritett [smerje a veszteséges és veszteségmentes tomorités
adattarolas fogalmat, ¢s felhasznalasi teriileteit.

2.2. A szamitogép felépitése

2.2.1. A Neumann-elvii
szamitogépek

Ismerje a Neumann-elveket.

2.2.2. A szamitogép fobb
részei és jellemzoi

[smerje a kozponti feldolgozo6 egység, memoria,
buszrendszer, interfész, haz, tapegység, alaplap szerepét,
feladatait, jellemzdit.

2.2.3. A perifériak tipusai
¢s fobb jellemzodik

[smerje a bemeneti eszkdzok, kimeneti eszkdzok,
bemeneti/kimeneti eszkdzok, hattértarak szerepét, feladatait,
jellemzdit.

2.2.4. A szamitogép
részeinek Osszekapcsolasa
¢s lizembe helyezése

[smerje a szamitogép periféridk csatlakoztatasi lehetdségeit.

2.2.5. Halozatok

Ismerje a halozatok felépitését.
Ismerje a halozati eszkozoket, és azok alapvetd jellemzdit:
halézati kartya, halozati kozeg, kapcsold, forgalomiranyito,

vezeték nélkiili hozzaférési pont.

2.3. Munkavédelem és ergonomia

[smerje a biztonsagos szamitdogépes munkavégzés feltételeit.
[smerje a periféridk ergonomikus elrendezését, kialakitasat, hasznélatat.

2.2. Informatikai alapismeretek - szoftver

2.2. Az operaciés rendszer és fobb feladatai




2.2.1. Az operacids
rendszerek részei és
funkcioi, az operacios
rendszer felhasznaloi
feliilete

[smerje az operacios rendszerek jellemzdit, 6 részeit és
legfontosabb feladatait. Legyen képes egy rendszer
megjelenését, néhany paraméterét igényei szerint beallitani.
Ismerje az operacios rendszer felhasznaloi feliiletét.

2.2.2. Hattértarak kezelése

[smerje egy operacios rendszer mappaszerkezetét.
Legyen képes mappat, allomanyt 1étrehozni, mésolni,
mozgatni, atnevezni, torolni.

[smerje a mappak és allomanyok alapvetd tulajdonsagait.
Tudjon mappat €s allomanyt megkeresni a helyi
szamitogepen.

2.2.3. Tomorités

Ertse a tomorités 1ényegét. Tudjon tomoriteni és
kicsomagolni.

2.2.4. Adatvédelem,

[smerje az adatok jogosulatlan hozzéaféréstdl vald védelmét.

adatbiztonsag Ismerjen archivalasi lehetdségeket.
2.2.5. Kartevok, [smerje a kartevok fajtait, a leggyakoribb terjedési modjait,
virusvédelem valamint a védekezés eszkodzeit, modszereit.

2.2.6. A halozatok alapvetd
szolgaltatdsai

Tudjon a halozatba be- és kijelentkezni. Ismerje a helyi
halozat szolgaltatasait ¢€s a felhasznaldi jogosultsagokat.

3. Infokommunikdcio 16 éra

3.1. Kommunikacio az

interneten

3.1.1. Halozati
alapismeretek

[smerje a szerver €s a kliens szerepét az internetes
kommunikécioban.

[smerje az internet fontosabb szolgaltatasait: web, e-mail,
domain-név szolgaltatas.

3.1.2. Elektronikus
levelezési rendszer
hasznalata

Ismerjen egy levelezési rendszert.

Tudjon levelet kiildeni, fogadni, megvalaszolni, tovabbitani
¢s tordlni. Ismerje az elektronikus levél részeit és a levél
jellemzdit. Tudjon a levélhez mellékletet csatolni, valamint
levél fogadasakor a mellékletet kezelni.

3.1.3. Allomanyok atvitele

Ismerjen és tudjon alkalmazni egy dllomany atviteli
lehetdséget. Ismerje az dllomany atvitel szolgaltatast.
Tudjon internetrél allomanyokat letolteni.

3.1.4. Web-szolgaltatas

Tudjon egy bongészot hasznalni. Ismerje a bongészo
programok navigéacios eszkozeit.

[smerje az URL fogalmat.




Tudjon a weben keresni.

Tudjon egyszerl és Osszetett keresési feladatokat

3.1.5. KeresOrendszerek megoldani. TUdjOﬂ on-line adatbazisokat hasznalni.
Legyen képes a talalatokat hitelesség €s hasznalhatosag
szempontjabol értékelni.

Ismerje a kéretlen reklamlevél, lanclevél, hoax,
adathalaszat, internetes csalasok veszélyeit, €s az elleniik
valo védekezés lehetdségeit.

3.1.6. Az internet
veszélyforrasai

3.2. Weblap készités

3.2.1. Halozati

dokumentumok szerkezete [smerje a weblapok jellemz6 elemeit.

3.2.2. Weblap készitése A cimsor, hattérszin, hattérkép, kiillonb6zo szinli, méretii,

weblapszerkesztovel igazitasu szoveg, listak, tablazatok, képek, animaciok,

hivatkozasok elhelyezése egy grafikus weblap-szerkesztével.
3.2.3. Formazasi Tudjon egyszerli weblap szerkesztési feladatot elvégezni.
lehetdségek

4. Alkalmazoi ismeretek
Szovegszerkesztés 30 ora

4.1. A szovegszerkeszto hasznalata

Tudjon kiilonféle formatumu dokumentumokat megnyitni
¢s menteni.

4.1.1. Dokumentum
megnyitasa, mentése

Tudjon szoveget bevinni, javitani, tordlni €s szimbolumokat

4.1.2. Szovegbevitel, ..
beszrni.

szOvegjavitas

4.2. Szovegjavitasi funkciok

. [smerje a szovegszerkesztd keresés €s csere funkcioit.
4.2.1. Keresés €s csere

Tudja kijeldlni a dokumentum megfeleld részét, legyen

4.2.2. Kijelolés, masolas, kepes, ) ey,
s azt masolni, mozgatni, torolni, masik dokumentumba
mozgatas, torlés . .
beilleszteni.
4.2.3. Nyelvi Tudja hasznalni a nyelvi ellendrzés és az elvalasztas
segédeszkozok lehetdségeit

4.3. Szovegszerkesztési alapok

4.3.1. A dokumentum [smerje a karakter, sz6, sor, bekezdés, hasab, szakasz, oldal
egységei ngalmét




4.3.2. Karakterformazas

Legyen képes beallitani a karakterek betiitipusat, méretét,
stilusat, szinét.

4.3.3. Bekezdésformazas

Legyen képes bedllitani a bekezdések behuzésat, térkozét,
igazitasat, szovegbeosztasat, szegélyét, hatterét és
mintazatat. Legyen képes egy- és tobbszinti felsorolast,
sorszamozott felsorolast 1étrehozni. Tudjon kiilonb6z6
beallitasu tabulatorokat hasznalni.

Legyen képes inicidlét 1étrehozni, jellemzdit mddositani.

4.3.4. Szakaszformazas

Legyen képes tobbhasabos szakaszt kialakitani, jellemz6it
modositani.

Legyen képes kialakitani és beallitani ¢lofejet, €ldlabat,
lapszdmozast, margokat, laptdjolast, lapméretet,
oldalszegélyt, hattérszint, végjegyzetet, labjegyzetet.

4.3.5. Stilusok

Legyen képes stilusok alkalmazésara.

4.4. Tablazatok és objektumok a szovegben

4.4.1. Tablazatkészités a
szovegszerkesztovel

Legyen képes szoveges dokumentumokban tablazatot
létrehozni, szerkeszteni és tulajdonsagait beallitani.

4.4.2. Korlevélkészités

4.4.3. Képek és alakzatok
beillesztése

Legyen képes képeket és alakzatokat beilleszteni valamint
tulajdonsagaikat bedllitani, hozzajuk szoveget rendelni.

4.4.4. Tartalomjegyzek

Legyen képes tartalomjegyzéket késziteni stilusok
felhasznalasaval.

Prezentacio és grafika 16 ora

5.1. Prezentacid

5.1.1. Adatok bevitele és
modositasa

Tudjon a didkra szoveget bevinni, javitani, tordlni és
szimbolumokat, képeket, alakzatokat, tablazatokat,
diagramokat beszurni, tudja ezek tulajdonsagait
modositani.

5.1.2. Prezentacid
elkészitése és formazasa

Legyen képes diaképek létrehozasara, tervezésére,
attiinések, animaciok szerkesztésére.

Legyen képes az elkészitett prezentaciot elmenteni.
Legyen képes alakzatok segitségével vektorgrafikus abrat
létrehozni.

5.2. Grafika

5.2.1. Megnyitas, mentés,
beszuras

Tudjon grafikat, illetve képallomanyokat megnyitni,
megadott formatumban menteni.




Legyen képes grafikus abrait, képeit szoveges
kornyezetben elhelyezni.

5.2.2. Elemi alakzatok
megrajzolasa, modositasa

Tudjon elemi abrakat rajzolni, javitani, transzformalni,
tulajdonsagaikat modositani.

5.2.3. Képek
feldolgozasa, forméazasa

Tudjon képeket képfeldolgozo programmal kezelni,
modositani.

12. évfolyam

1. Tablazatkezelés 40 ora

1.1. A tablazatkezelo hasznalata

1.1.1. Téblazat megnyitasa,
mentése

Tudjon kiilonféle formatumu tablazatokat megnyitni €s
menteni.

1.1.2. Adatok bevitele,
javitasa

Tudjon adatokat bevinni, javitani, tordlni és szimbolumokat
beszurni. Tudjon adatokat importalni €s exportalni
megfeleld kodtablaval.

1.2. A tablazat szerkezete

1.2.1. Cella, oszlop, sor,
tartomany, munkalap

Ismerje a cella, az oszlop, a sor,
a tartomany, valamint a munkalap fogalmat. Tudja ezeket
beilleszteni, méasolni, mozgatni, illetve tordlni.

1.3. Adatok a tablazatokban

1.3.1. Cella tartalma

Tudja, hogy a cella tartalma szoéveg, szdm vagy képlet lehet.

1.3.2. Szamformatumok

Legyen képes megfeleld szamformatumot bedllitani, és
egyéni szamformatumot kialakitani.

Tudja alkalmazni a datum, az id6, a pénznem, a szdzalé¢k
formatumokat, tovabba beallitani a tizedesjegyek szamat és
az ezres tagolast.

1.3.3. Adatok rendezése,
kigyljtése

Tudjon a tablazatban adatokat egy vagy tobb szempont
alapjan rendezni és kigytijteni.

1.3.4. A cellahivatkozasok
hasznalata

Tudjon hivatkozast hasznalni munkalapon beliil és
munkalapok kozott.
[smerje a relativ, abszolut és vegyes cellahivatkozasokat.

1.3.5. Képletek
szerkesztése, fliggvények
alkalmazasa

Tudjon egyszerl képleteket €s fliggvényeket hasznalni.
[smerje a datum ¢€s 1d6, a matematikai, a statisztikai, a

keresd, a szovegkezeld €s a logikai fliggvények hasznalatat.

1.4. Tablazatformazas




1.4.1. Karakter- és
cellaformazasok

Legyen képes beallitani a karakterek betiitipusat, méretét,
stilusat, szinét.

Legyen képes bedllitani a cellak igazitasat, szegélyezését,
hattérszinét, mintaval kitoltését.

1.4.2. Sor-, oszlop,
tartomanybealltasok

Legyen képes bedllitani az oszlopszélességet és a
sormagassagot. Legyen képes cellakat egyesiteni.
Legyen képes tartomanyokat elnevezni, munkalapokat
atnevezni.

1.4.3. Oldalbeallitasok

Tudjon ¢lofejet és ¢l6labat késziteni, az oldal tulajdonsagait
beallitani.

Legyen képes a dokumentumot nyomtatasra elokésziteni.

1.5. Diagramok és egyéb objektumok

1.5.1. Diagramok

Legyen képes diagramot késziteni, szerkeszteni,
modositani.

Tudjon az dbrazoland6 adatoknak és a beldle levonando
lkovetkeztetéseknek megfeleld diagramtipust valasztani.

1.5.2. Objektumok

Tudjon a munkalapra képet, alakzatot és szovegdobozt
beilleszteni, azok tulajdonsagait beallitani.

2. Adatbazis-kezelés 20 ora

2.1. Az adatbazis-kezelés alapfogalmai

2.1.1. Az adatbazis
alapfogalmai

Ismerje az adatbazis, az adattabla, a rekord, a mezd, az
elsddleges €s idegen kulcs fogalmat.

2.2. Az adatbazis szerkezete és kialakitasa

2.2.1. Az adatbazis-kezelés
alapmiiveletei

Tudjon adatbazist 1étrehozni, abba kiilonféle formatumu
adattablakat importalni. Tudjon megadott szerkezetli
adattablat 1étrehozni. Legyen képes az adattabla mezdit
helyesen definilni, a tabla kulcsat meghatarozni, az 1j
tablat feltdlteni.

2.2.2. Adattipusok

Ismerje a szoveg, a kiilonbozd szdmtipusok, a datum és 1dd6,
a logikai adattipusokat, és a veliik végezhetd miiveleteket.
Legyen képes a mezdk adattipusat megadni.

2.2.3. Adatok modositasa,
torlése

Tudjon rekordokat
megjeleniteni, egyes mezdket, rekordokat térdlni, vagy a
benniik levé adatokat ujakkal feliilirni.

2.2.4. Adattablak kozotti
kapcsolatok

Tudjon tablak kozotti logikai kapcesolatokat kialakitani.
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2.3. Alapvet6 adatbazis-kezelési miiveletek

2.3.1. Lekérdezések

Tudjon a 1étez6 adatbazisban adott feltételeknek megfeleld
rekordokat megjeleniteni.

Tudja kivalasztani, hogy a lekérdezésben mely mezok
megjelenitése sziikséges.

Tudjon valaszto, torlo, frissitd lekérdezéseket késziteni.
Legyen képes az adatokat csoportositva kezelni, szlirni.
Legyen képes egy dsszetett probléma megoldasahoz
segédlekérdezést késziteni.

Legyen képes az adatokat megadott feltételek szerint rendezve
megjeleniteni.

2.3.2. Szamitasok végzése

Legyen képes szamitott értéket megjeleniteni.

Legyen képes aggregalo fliggvényeket hasznalni: MAX(),
MIN(), COUNT(), SUM(), AVG().

Tudja hasznalni a YEAR(), MONTH(), DAY(), NOW(),
HOUR(), MINUTE(), SECOND() fiiggvényeket.

2.4. Képernyo és nyomtatasi formatumok

2.4.1. Urlapok és jelentések
hasznalata

Tudjon a leirdsnak megfeleld tlirlapot és jelentést késziteni és
modositani.

3. Konyvtari informatika 4 éra

3.1. Konyvtarak

3.1.1. A konyvtar fogalma

Ismerje a konyvtar és a konyvtari rendszer fogalmat, az egyén
és a tarsadalom életében betdltott szerepét.

3.1.2. Konyvtartipusok

Tudja a kdnyvtartipusokat funkciok, szolgaltatasok és terek
mentén 0sszehasonlitani, a hasznaldi igénynek megfeleld
konyvtarat kivalasztani (hagyomanyos és elektronikus
konyvtarak).

3.1.3. A konyvtari
szolgaltatasok

Ismerje és tudja hasznalni a gyakoribb konyvtari
szolgaltatasokat (helyben és tavolrdl elérhetdket).

3.2. Informacio-keresés

3.2.1. T4jékozddas a
konyvtarban

Tudjon konyvtari katalogusban és elektronikus kdnyvtarban
konkrét miivet, egy szerz6 miiveit és egy téma forrasait
megtaldlni. Tudjon Gsszetett keresést megfogalmazni.

3.2.2. Informéacio-keresési
stratégiak

Tudja informaciokeresé munkajanak 1épéseit megtervezni:
keresés, feldolgozas, felhasznalas.

3.3. Forrashasznalat

3.3.1. Dokumentum-
hasznalat

Tudja hasznalni a gyakoribb nyomtatott és nem nyomtatott
dokumentumtipusokat. Ismerjen kiilonb6zo elektronikus
konyvformatumokat.
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3.3.2. Kézikonyv-hasznalat

Tudja a tajékoztato eszkdzoket és kézikonyveket keresési
célok mentén kivalasztani és hasznalni (tartalomjegyzék,
mutatok, utaldk, keresofeliilet).

3.3.3. Forraskivalasztas

Ismerje a forraskivalasztas szempontjait, az informacios
értéket befolyasolo jellemzoket: dokumentumtipus,
forrastipus, megjelenési ido, kiado, terjedelem, kdzlési cél.

3.3.4. Forrasjeldlés

Ismerje a forrasjeldlés szabalyait, funkcidjat, etikai
vonatkozasait.

Tudjon bibliografiai hivatkozast késziteni konyvral,
folydiratcikkrol.

Ismerje az interneten elérhetd forrasok hivatkozasanak
alapelveit.

12




